DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

DISPENSA DE LICITACAO 04/2025

Setor Requisitante: Administracdo
Responsavel pela Demanda: Paulo André Rocha Machado

Obijeto: contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos de assessoria
e consultoria em contabilidade publica para o BURIPREV.

Justificativa da Necessidade de Contratacdo: A contratacdo acima descrita, que sera
processada nos termos deste instrumento, justifica-se pela necessidade de se contratar empresa
especializada em servigos técnicos de assessoria, consultoria e execugdo contabil, servicos
esses essenciais para este instituto, considerando que o BURIPREV, haja vista que o
funcionario que assumiu o cargo ndo tem dominio na area de contabilidade publica, fazendo-se
necessario esse acompanhamento que se ocorrera de forma presencial mediante carga horaria de
40 horas semanais, ndo gerando vinculo empregaticio entre o contratado e a autarquia, vedando-
se qualquer relagdo entres estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

Do servigo a ser contratado: A prestacdo de servicos de assessoria e consultoria abrange as
seguintes atribuicdes: a) Andlise execucdo e acompanhamento dos atos administrativos da
contratante, proporcionando orientacdo preventiva; b) Consultoria aos dirigentes e servidores da
Contratante no sentido de dirimir ddvidas quanto aos aspectos administrativos, financeiros e
contabeis; ¢) Execucdo de servigos gerais, como: DCTF, controle de patriménio, providéncias
guanto a impressdo de livros anuais da razdo da contabilidade; d) Acompanhamento na emissao
dos relatérios cuja entrega é obrigatoria aos Orgdos fiscalizadores externos; e) Defesa
administrativa junto aos 6rgdos de fiscalizacdo externa, tais como: Receita Federal, TCESP,
Secretaria da Previdéncia Social e demais; h) Auxilio no controle dos investimentos junto as
instituicBes financeiras, tais como: APR; RIRP; IEG PREV; DREI; DRPA; credenciamento de
gestores; emissdo de relatorios mensais; arquivamento de todas as aplicagdes financeiras do
6rgdo conforme orientacbes do TCESP e demais atividades de orientacdo e auxilio ao ente nas
areas acima mencionadas para o exercicio de 2025.

Da chamada publica: A presente chamada publica ficara aberta por um periodo de 3 (trés) dias
Uteis e 0s respectivos documentos deverdo ser entregues até as 17:00 horas do dia 26/12/2024
na sede do BURIPREYV, sito & Rua S&o Roque, n. 47, centro, Buri (SP) ou encaminhados ao e-
mail: ipasb@ipasb.sp.gov.br, fazendo referéncia a DISPENSA DE VALOR 04/2025.

Dos valores: Os valores orgados estdo conforme o Art. 23 da Lei Federal 14.133/21.

Do edital: O Edital/Termo de Referéncia da Dispensa estara disponivel no Site Oficial do
BURIPREV: www.ipasbh.sp.gov.br/v2/pagina/8/editais ou através do e-mail:
ipasb@ipasb.sp.gov.br. Outras informagdes poderdo ser obtidas no enderego citado no horario
das 10:00 as 17:00 horas, até o prazo final estipulado para entrega da proposta



Do ETP: O Estudo Técnico Preliminar esta dispensado para a presente contratacdo, tendo em
vista a simplicidade do objeto, como também o baixo nivel de complexidade da contratag&o.

Buri, 20 de dezembro de 2024.

PAULO ANDRE ROCHA MACHADO

Diretor Administrativo Financeiro



ANEXOT

EDITAL DE AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
DISPENSA DE LICITACAO N°04/2025 PROCESSO LICITATORIO N° 04/2025
TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Constitui o objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos técnicos de assessoria, consultoria e execucdo contabil, conforme condi¢bes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DISCRIMINAGCAO UNID |PARCELAS VALOR
TOTAL

a) Analise execugdo e acompanhamento dos atos
1 administrativos da contratante, proporcionando orientagao | méas 12 48.000,00
preventiva; b) Consultoria aos dirigentes e servidores da
Contratante no sentido de dirimir ddvidas quanto aos
aspectos administrativos, financeiros e contabeis; c)
Execucdo de servicos gerais, como: DCTF, controle de
patrimdnio, providéncias quanto a impressdo de livros
anuais da razdo da contabilidade; d) Acompanhamento na
emissdo dos relatdrios cuja entrega é obrigatdria aos érgaos
fiscalizadores externos; e) Defesa administrativa junto aos
orgdos de fiscalizagdo externa, tais como: Receita Federal,
TCESP, Secretaria da Previdéncia Social e demais; h) Auxilio
no controle dos investimentos junto as instituicGes
financeiras, tais como: APR; RIRP; IEG PREV; DREI; DRPA;
credenciamento de gestores; emissdo de relatdrios mensais;
arquivamento de todas as aplicagGes financeiras do 6rgdo
conforme orientagdes do TCESP e demais atividades de
orientacdo e auxilio ao ente nas areas acima mencionadas
para o exercicio de 2025.

1.2. A presente chamada publica ficara aberta por um periodo de 3 (trés) dias Gteis e 0s respectivos
documentos deverdo ser entregues até as 17:00 horas do dia 26/12/2024 na sede do BURIPREYV, sito a
Rua Sao Rogue, n. 47, centro, Buri (SP) ou encaminhados ao e-mail: ipash@ipasb.sp.gov.br, fazendo
referéncia a DISPENSA DE VALOR 04/2025

1.3. A proposta de preco devera conter 0s seguintes elementos:
1.3.1. Nome, enderego e CNPJ da Empresa; O nimero da Dispensa;

1.3.2. A descricdo do objeto da presente licitacdo, com a indicacdo em destaque da marca ofertada, em
conformidade com as especificacdes do Termo de Referéncia deste Edital;

1.3.3. Valor Unitério e Total do Item

1.3.4. Nos precos propostos deverdo estar inclusos além do lucro, todas as despesas e custos e todas as
despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestacdo de servigos/aquisicdo do objeto da presente
dispensa de licitacéo;

1.3.5. Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias.

1.4. Os servigos serdo executados de forma imediata.



FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A presente contratacdo € necessaria para prestar servicos de assessoria, consultoria e execucgdo
contébil para o0 BURIPREV. Importante anotar que os servicos em questdo sdo todos indicativos de
altissima relevancia para o Instituto e dizem respeito diretamente a sua manutencéo e desenvolvimento,
porquanto se mostra impossivel o desenvolvimento normal dos servigos publicos prestados pela
autarquia aos seus segurados sem 0s presentes servicos juridicos especificos como os que se pretende
contratar.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO
3.1.A descrigdo da solucdo abrange a prestacdo de servigcos de assessoria, consultoria e execucdo
contabil, os quais sdo essenciais para 0 bom andamento dos trabalhos do instituto de previdéncia.
REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Contar com apoio na area de assessoria e consultoria contabil, a qual se constitui em servigo
continuo e de vital importancia para os trabalhos do instituto de previdéncia. A prestacdo de servicos
exige a presenca de profissional com amplo conhecimento na area contabil na sede do BURIPREV as
segundas, quartas e sextas feiras, das 13:00 as 17:00 horas.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.2. Inicio da execucdo do objeto: imediata.

5.1.3. Os servicos serdo prestados pela empresa vencedora via e-mail, telefone, whatsapp e in loco na
sede do BURIPREYV as segundas, quartas e sextas feiras, das 13:00 as 17:00 horas.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato caso efetuado devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. As comunicacOes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
Fiscalizacéo

6.3. A execucgdo do contrato caso efetuado devera ser acompanhado e fiscalizado pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. ndo produza os resultados acordados,
7.1.2. deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
7.1.3. ou deixar de utilizar recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou

7.1.4. utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.



Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05(cinco) dias, pelos fiscais técnico e/ou
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidacéao

7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de cinco dias Uteis
para fins de liquidagéo.

7.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacgao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

Prazo de pagamento

7.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante até o quinto dia util do més subsequente, mediante
apresentacdo de nota fiscal.

7.8. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria ou pix, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo,
com fundamento na hipotese do art. 75, inciso |1, da Lei n® 14.133/2021.

Habilitacao juridica e fiscal

8.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

8.3. Regularidade para com a Fazenda Federal — certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos
tributos federais e a divida ativa;

8.4. Certiddo de Regularidade junto a Fazenda Publica Estadual,
8.5. Certiddo Negativa de Débito do Municipio;
8.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidacgéo respectiva.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 48.000,00.

9.2. O valor da proposta vencedora ndo podera ser superior ao custo estimado no item 9.1.



10. DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E DA VIGENCIA

10.1. O prazo méximo para a execu¢do do objeto desta contratacdo e que admite prorrogacéo
nos casos previstos na legislagdo vigente, sera de trés dias ap0s a assinatura do contrato.

10.2. O prazo de vigéncia para a execucao dos servicos sera de 12 meses, a contar da assinatura
do contrato, limitando-se aos devidos créditos orcamentarios, nos termos do art. 105 e 106 da
Lei Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado nos termos do disposto no art. 107 da referida
norma.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1.A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 009.3390.39

Buri, 20 de dezembro de 2024.

MARCO ANTONIO LIMA

BURIPREV - Instituto de Previdéncia dos Servidores
Puablicos do Municipio de Buri



ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA DE VALOR N° 04/2025, COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il DA LEI
14.133/2021.

OBJETO: Constitui o objeto do presente Termo de Referéncia a contratagdo de empresa
especializada para a prestacdo de servicos técnicos de assessoria, consultoria e execucgdo
contabil.

ITEM DISCRIMINAGCAO UNID |PARCELAS VALOR TOTAL

1 A prestagdo de servicos compreende: a) Analise | més 12
execucao e acompanhamento dos atos
administrativos da contratante, proporcionando
orientacdo preventiva; b) Consultoria aos dirigentes
e servidores da Contratante no sentido de dirimir
dividas quanto aos aspectos administrativos,
financeiros e contabeis; ¢) Execugdo de servigos
gerais, como: DCTF, controle de patrimonio,
providéncias quanto a impressdo de livros anuais da
razdo da contabilidade; d) Acompanhamento na
emissdo dos relatdrios cuja entrega é obrigatdria aos
orgdos  fiscalizadores  externos; e) Defesa
administrativa junto aos drgdos de fiscalizagdo
externa, tais como: Receita Federal, TCESP,
Secretaria da Previdéncia Social e demais; h) Auxilio
no controle dos investimentos junto as instituicdes
financeiras, tais como: APR; RIRP; IEG PREV; DREI;
DRPA; credenciamento de gestores; emissdo de
relatérios mensais; arquivamento de todas as
aplicagdes  financeiras do ¢6rgdo conforme
orientacbes do TCESP e demais atividades de
orientagdo e auxilio ao ente nas dreas acima
mencionadas para o exercicio de 2025.

15.840,00

TOTAL 15.840,00

Valor Global da Proposta:
Validade da Proposta:

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdao totalmente por
conta da Empresa contratada;



Razdo social; CNPJ; Endereco
Apresentamos nossa proposta conforme as regras estabelecidas no Edital.

....................... ) eerenreny e, 00 2024,

Assinatura do Responséavel
CPF:
Obs.: Identificacdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.



